BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

OCAK

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

04 Ocak - 31 Ocak

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

04 Ocak - 31 Ocak

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

04 Ocak - 31 Ocak

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve miudirligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Middirligi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip génderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

04 Ocak - 18 Ocak

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

04 Ocak - 06 Ocak

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli isci ve 4/c personelin maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Ocak - 09 Ocak

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli doniist calisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Ocak - 15 Ocak

Destek Sube Muddrligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi ve emekli déniisii calisanlarin banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

15 Ocak - 18 Ocak

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

104 Ocak - 14 Ocak

Destek Sube Mudirligiu (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Ocak - 25 Ocak

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligl ve emekli doniisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Ocak - 20 Ocak

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (icretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Mudirlugi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Midiirligimize ve -7 ilge Milli Egitim Midiirliklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem gizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

04 Ocak - 31 Ocak
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Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Surekli isgilerin - 6772 sayili kanun esaslar uyarinca
Bakanlar kurulunun tesbit edecegi ilave tediye
ikramiyesinin bodrolarinin hazirlanmasi sisteme
girilmesi ve 6deme yapilmasi

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

04 Ocak - 05 Ocak

Destek Sube Mudurluga (Tasimah)

Aralik AYINA AIT TASIMALI ILKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GiDERLERININ ODENMESI

10 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Muddurltugi (Tasimah)

Aralik AYINA AIT OZEL EGiTiM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Aralik AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

04 Ocak - 24 Ocak

Destek Sube Muddurltugi (Tasimah)

Aralik AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

04 Ocak - 27 Ocak

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Aralik AYI MERKEZ ILCEYE AIT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

04 Ocak - 02 Ocak

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Aralik AYI IL GENELINE AIT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

04 Ocak - 03 Ocak

Din Ogretimi Sube MudurlGgi

imam Hatip Lisesi ve Anadolu imam Hatip Liseleri
pansiyon kapasitelerinin belirlenmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Din Ogretimi Sube MudirlGgi

imam Hatip Liseleri 8grencilerinin imam Hatiplik ve
Miezzinlik uygulamalarinin yapilmasi

04 Ocak - 30 Nisan

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

Yaygin Egitim kurumlarinda Bireysel Ogrenmelerin
degerlendirilmesi ve belgelendirilmesi

04 Ocak - 29 Subat

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

Merekz Halk Egitimi ve Hayat Boyu Ogrenme Planlama
ve Komisyonu Toplantisi (Yay.Kur.Yon.Mad.57)

04 Ocak - 08 Ocak

Hayat Boyu Ogrenme Sube MudurliGgi

Mesleki Egitim merkezlerindeki aday, ¢irak 6grencilerin
kayitlarinin yapilmasi

04 Ocak - 11 Mart

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

ilce Hayat Boyu Ogrenme Halk Egimi Planlama ve
isbirligi Komisyonu Toplantisinin yapilmasi
(Yay.Egt.Kur.Yon. Md.58)

18 Ocak - 22 Ocak

Hayat Boyu Ogrenme Sube MudurliGgi

Okullar Hayat Olsun Projesi Toplantisi ve Kararlarin
bakanliga gonderilmesi

29 Ocak

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Personel,Yonetici, Ogretmen,Atama Goérevlendirme
islemlerinin yapilmasi

2 Ocak - 31 Aralik

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Ocak Ay ara tatilde Ogretmenlerin Oziir Durumuna
Bagli olarak yer degistirme atamalari yapilacaktir.

22 Ocak - 5 Subat

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Gorevde Yikselme Sinavina katilinlarin tercihlerinin
alinmasi

06 Ocak - 29 Ocak

insan Kaynaklari Sube Miidiirlugi (Ozliik)

Personel ve Ogretmenlerin dosya génderme, teslim
alma, Personelin izin islemleri, Pasaport islemlerinin
yapilmasi, il Disiplin Kurulu baskanligina gelen kisilerin
savunmalarinin alinmasi gelen itiraz dilekgerin
islemlerinin yapilmasi ve MEBBIS'e islenmesi. Odiil ve
Ceza islemleri,tiim personellerin bilgileri MEBBIS'e
islenmesi

02 Ocak - 31 Aralik

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Ozliik)

Tim il ve ilge personellerinin yil sonuna kadar personel
kimlik karti sahibi olmalari igin gerekli calismalari
yapmak, hitap is ve islemlerini, sigortal giris ve
cikislarini yapmak, sendikalarla ilgili birimlerin MEBBIS'e
islenmesi

02 Ocak - 31 Aralik
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insan Kaynaklari Sube Miidirlugi (Ozliik)

ilimize atanan personelin adaylik islerinleri ve hazirlayici
egitim kurslarinin acilmasi, onaya sunulmasi gerekli
kursiyer belgelerin imzaya sunulup dagitima ve modile
islenmesi, merkezi ve mahali olarak acilan kurs ve
seminerlere miiraacat edenlerin onay isimeleri ve resen
alinan personelin yazismalari onaylarin alinmasi modile
diisen seminer evraklarin ilgili kisiye teblig edilmesi,
mahali ve merkezi seminer ve kurslara katilan
personelin katilim belgelerib hazirlanmasi ve mebbis
hizmetici modiline islenmesi, mahali hizmetici egitim
raporunun hazirlanmasi ve bakanlga atiimasi,
Bakanligimizla agilmasi zorunlu olan kurslarin ilimizde
acilmasi ve onay islerinin ve ders programinin ve egitim
gorevlilerinin temini ve kursun acilmasi ve kurs sonunda
basarili olanlarin belgelerinin dagiimasi ve modiile
islenmesi. mahali olarak acilacak olarak kurs ve
seminerler yazisinn il ve ilge okullarina duyurularak
acilmasi planlanan mahalli kurs ve seminerlerin
planlanarak uygulama esaslarina gore hazirlanmasi ve
tim ilimizde personele teblig edilmesi ve internet web
sayfasinda duyuruya ¢ikmasi ve modiil sistemi Gizerinden
bakamligimizin médil sistemine kaydedilmesi. Kisisel

02 Ocak - 31 Aralik

insan Kaynaklari Sube Midirlugi (Ozliik)

Uzaman ve Bas 6gretmenlik islemelri ile ilgili yazismalari
yapmak. Ayliksiz izinlerin onayini alip mebbise islenmesi.
Askerlik tehir islemlerin yapilmasi. Kadro terfi isIneleri,
tiim personelin her ay derece terfisinin yapilmasi ve
mebbise islenmesi. intimak ve hizmetbirlestirme
yapilmasi. Mal bildirimi alinmasi ve mebbise islenmesi,
Ogretmenlerin performans degerlendirilmelerinin
yapilmasi.

02 Ocak - 31 Aralik

insaat Emlak Sube Mdiirliigi

Arsa galismalari ve kamulastirma islemlerinin takip
edilmesi

04 Ocak - 30 Aralik

insaat Emlak Sube Miiduirliigi

Yatirim ihalelerinin takip edilmesi ve modiile islenmesi

04 Ocak - 30 Aralik

insaat Emlak Sube Midiirliigi

Yatirim islerine ait hakedislerin MEBBIS sistemine
islenmesi

04 Ocak - 30 Aralik

insaat Emlak Sube Miidiirliigi

Bina ve arsa tahsis islemlerinin takip edilmesi

04 Ocak - 30 Aralik

insaat Emlak Sube Mdiirliigi

Yatirim ve onarim isleri ile ilgili diger kurumlar ile
yazismalarin yapilmasi

04 Ocak - 30 Aralik

insaat Emlak Sube Midiirliigi

ilimiz genelinde Bakanligimiza bagl okul-kurum
muddrltklerinin yapacagi onarim ¢alismalarinda talep
edilmesi halinde teknik destegin saglanmasi

04 Ocak - 30 Aralik

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

04 Ocak - 29 Ocak

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

04 Ocak - 29 Ocak

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gézetiminin yapilmasi

04 Ocak - 29 Ocak

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

04 Ocak - 29 Ocak
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Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Bliroya intikal eden sikayetlerle ilgili sorusturma
olurlarinin alinmasi ve daireye intikal eden sorusturma
dosyalariile ilgili gerekli is ve islemlerin yapilmasi.

04 Ocak - 31 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Bliroya intikal eden incelenmesi, arastirilmasi ve 6n
incelemesi yapilmasi istenilen tiim konularin gereginin
yapilip bununla ilgili tim yazismalarin yapilmasi.

04 Ocak - 31 Aralik

Maarif Miifettisleri Baskanhgi

Denetim Raporlarinin incelenerek ilgili yerlere
gonderilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Denetlenen kurumlarin kurum raporlarinin onaylanarak
birimlerine gonderilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik ¢calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

04 Ocak - 31 Ocak

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerince inceleme sorusturma ve 6n
incelemeleri yapilan personelin dossyalarinin Mebbis e-
Sorusturma moddiline islenmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Bakanliktan ve MiidirlGglimUziin diger birimlerinden
gelen yazilara cevap vermek, rapor gonderilmesi islerini
takip etmek.

04 Ocak - 31 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinan ilimiz ve ilcelerinde 10 Kurumun rehberlik ve
denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yoénetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

04 Ocak - 31 Ocak

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titln ve tatin Mamulleri Kagakgihg Miicadele Eylem
Planinin il Halk Saghg Midurliigiine génderilmesi

040cak - 29 Ocak

Mesleki ve Teknik Egitim Sube MudurliGgu

Obezite Raporunun il Halk Sagilig Mudirltgiine
gonderilmesi

04 Ocak - 08 Ocak

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi

04 Ocak - 29 Ocak

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene

Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modull kontroli

04 Ocak - 20 Ocak

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene

Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiili

04 Ocak - 20 Ocak

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene

Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

04 Ocak - 30 Ocak

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene

Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

04 Ocak - 30 Ocak

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene

Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris cikis basvurulari

04 Ocak - 30 Ocak

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene

Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ileilgili is ve islemler

04 Ocak - 30 Ocak

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

Bir Yasam Daha... Projesi Bireysel Ogrenci Goériismeleri

04 Ocak - 204 Ocak

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Ogretim Kurumlari Sube Mudirltgiinin Ucret ilani

04 Ocak - 31 Mayis

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Guni
Kurumlar Sonraki 7 s
Giini ilce MEM Onay

Ozel Biiro

Yazili ve gorsel basin, mesleki érgitler ve diger sivil
toplum kuruluslariile iliskileri yirtitme is ve islemleri

02 Ocak-31 Aralik
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Vatandas memnuniyetinin artirilmasina yonelik

Ozel Biiro 02 Ocak-31 Aralik
calismalarin yapiimasi
Bilgi edinme basvurularinin ilgili birimlerle koordine

Bzel Biiro eleerek ya.nltlanmasml saéIaAyarak, millT egitim 02 Ocak-31 Aralik
hizmetlerinden talep ve sikayetler konusunda
bilgilendirme yonlendirme is ve islemleri

Ozel Biiro Protokol is ve islemlerinin yiritilmesi 02 Ocak-31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Valilik il Planlamaya Brifing dosyasinin génderilmesi.

04 Ocak - 15 Ocak

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar
Hakkindaki Yonetmelik geregi; yil icinde gerceklesen il
genelinde kamu zararlarinin icmallerinin yapilarak,
Bakanligimiz Strateji Gelistirme Baskanhgina
goénderilmesi

04 Ocak - 30 Ocak

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

TUIK tarafindan aciklanan ¢ag niifuslarina gére
Okullagma oranlarinin hesaplanmasi.

04 Ocak - 28 Subat

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Yazili ve so6zlli soru 6nergelerinin cevaplandirilmasi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

ilce milli egitim muddrlikleri, okul ve kurum
middrlikleri ile egitim kurumlarinin proje hazirlama ve
ylritme kapasitesini gelistirici calismalar yapilmasi.

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il/ilce diizeyinde stratejik planlarini hazirlamasini ve
uygulanmasini saglanmasi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

ilgili birimlerle koordinasyon saglayarak vatandas odakli
yonetimin olusturulmasi, idarenin gelistirilmesi, yonetim
kalitesinin artirilmasi, hizmet standartlarinin
belirlenmesi, is ve karar siireclerinin olusturulmasi ile
birokrasi ve kirtasiyeciligin azaltilmasina iliskin
arastirma gelistirme faaliyetlerinin yuritilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Okul ve Kurumlarin kantin is ve islemleri takibi 6deme
kararlarinin alinmasi 6deme talimatlarinin hazirlanmasi.
TEFBIS ile ilgili is ve islemlerin yapilmasi TEFBIS
modiiliine islenmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar
Hakkindaki Yonetmelik kapsaminda, Kamu zarari ile ilgili
kisi borclarinin tahsili icin gerekli yazismalarin yapilmasi
onaylarin alinmasi tahakkuk etirilmesi MEBBISE- Alacak
Modiiliine islenmesi.

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

T.C. Avrupa Birligi Bakanligi, Avrupa Birligi Egitim ve
Genclik Programlari Merkezi Baskanliginca yiritilmekte
olan Hayatboyu Ogrenme/Genglik Programlari
kapsaminda kabul edilen projelerin, yurt disina ¢ikan
personel ve 6grencilerin yurt disi ¢ikis valilik onayini
alinmasi ve pasaport islemlerini yapilmasi, Proje
kapsaminda ilimiz gelen yabanci konuklarin hafta boyu
programlarinin diizenlenmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Mudurlagimiz Ar-Ge birimince yerel projelerin
hazirlanmasi ve yiritilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Bakanligimiz tarafindan koordine edilen Ulusal ve
Uluslararasi projelerin ilde koordinasyonunu saglanmasi
ve ilgili egitimlerin verilmesi

04 Ocak - 31 Aralik
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Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Kalkinma Ajanslari ve farkh Bakanliklar tarafindan agilan
Hibe basliklarina proje hazirlanmasi, egitimler verilmesi
ve proje hazirlayan kurumlara rehberlik edilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Dyned, Thinquest, e-Twinning vb. projelerin ilde
ylratialmesinin yapilmasi ve koordinasyonunun
saglanmasi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Aylik Elektrik, Su,Dogalgaz, internet-ADSL, Telefon
faturalarinin il Milli Egitim Mudurltgi Destek Hizmetleri
ve gerektiginde il Ozel idaresine ddemelerinin yapilmak
uzere gonderilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudirligi

Aylik 6denek aktarma islerinin yapilmasi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Okul Kurum Mudiirliiklerinden Gelen Odenek
Taleplerinin Bakanligimiza iletilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Bakanliktan gelen 6deneklerin muhasebelestirilmesi,
ayrica il Ozel idaresine aktariimasi konusunda gerekli is
ve islemlerin yapilmasi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

2015-2016 Egitim Ogretim Yili MEB EKYS Uygulamalari
Sureci ile ilgili calismalarin yapilmasi

04 Ocak - 31 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

2015-2016 Egitim Ogretim Yili MEIS Sorgu Modiiliinden
istatistiki verilerin alinmasi. istatistiki verilerin
arsivlenerek dosya olusturulmasi. ilimizin istatistik
bilgilerini dogru ve verimli ylritilmesini saglayici
calismalar yapilmasi

12 Ocak - 30 Ocak

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Milli Egitim Mudiiriiliigi Brifing dosyasi hazirlanmasi.

12 Ocak - 27 Subat

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Bilecik Valiligi il Sosyal Etiid ve Proje Mudirligiine ikinci
alti aylik ic Go¢ Raporlarinin génderilmesi

04 Ocak - 15 Ocak

Yiiksek Ogretim ve Yurt Disi Egitim
Hizmetleri

Yiiksekogretim ve yurt disi egitime iliskin hizmetler
asagida belirtilmistir.

04 Ocak - 31 Aralik

Yiiksek Ogretim ve Yurt Disi Egitim
Hizmetleri

Yiiksekogretimle ilgili Bakanlikca verilen gorevleri yerine
getirmek.

04 Ocak - 31 Aralik

Yiiksek Ogretim ve Yurt Disi Egitim
Hizmetleri

Yiiksekogretime giris sinavlari konusunda ilgili kurum ve
kuruluslarla is birligi yapmak.

04 Ocak - 31 Aralik

Yiiksek Ogretim ve Yurt Disi Egitim
Hizmetleri

Yurt disinda 6grenim goriip yurda donen 6grencilerle
ilgili is ve islemleri ylritmek.

04 Ocak - 31 Aralik

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
Madarlaga

Acik Ogretim Ortaokulu-Acik Ogretim Lisesi ve Mesleki
Acik Ogretim Lisesi -1. Dénem Sinavi 2015-201G AOO-
AOL- MAOL / I-Agikdgretim Ortaokul 1. Dénem Sinavi

02-03 Ocak

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube

Midurlagi

Yarismalar

04 Ocak - 31 Aralik

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube

Midarlagi

Destekleme ve Yetistirme Kurslarinin is ve islemleri

04 Ocak - 31 Aralik

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube

Midurlagi

Arastirma ve Tez Calismalari

04 Ocak - 31 Aralik

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube

Midarlagi

Nitelikli Elektronik Sertifikanin temin edilmesi

04 Ocak - 31 Aralik

Destek Sube Muidurligu (Donatim)

KURUMLARDAN GELEN TASINIRLARA AIT HARCAMA
BiRIMi YONETIM HESAP CETVELLERININ
DOSYALANMASI

04 Ocak - 15 Ocak

Destek Sube Midurligu (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI iLE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

04 Ocak - 31 Ocak




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Muidirligu (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Ocak - 25 Ocak

Destek Sube Muddrltgi (Donatim)

TEMEL EGITiIM GEN.MUD.BAGLI OKULLARIN TEMIZLiK
HIZMET ALIMI iSLEMLERININ TAKIP EDILMESi

04 Ocak - 05 Ocak

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Ocak - 10 Ocak

Destek Sube Muidlrltgu (Donatim)

DONER SERMAVYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

04 Ocak - 31 Ocak

Destek Sube Mudirltgi (Donatim)

TASINIR GIiRIS VE CIKIS ISLEMLERININ YAPILMASI

04 Ocak - 31 Ocak

SUBAT

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

1 Subat - 28 Subat

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

1 Subat - 28 Subat

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

1 Subat - 28 Subat

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudirligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

1 Subat - 28 Subat

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya génderilmesi

01 Subat - 05 Subat

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip gonderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Subat - 08 Subat

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Subat - 06 Subat

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personel, siirekli isci ve 4/c personel maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Subat - 09 Subat

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli donilsi calisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Subat - 15 Subat

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi ve emekli déniisii calisanlarin banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

15 Subat - 18 Subat

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Subat - 14 Subat

Destek Sube Middirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiilinden génderilmesi

15 Subat - 25 Subat

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligi ve emekli donlsi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Subat - 20 Subat

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
o6denmesi ve yazismalari

01 Subat - 28 Subat




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (cretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

26 Subat - 28 Subat

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Subat - 28 Subat

Destek Sube Middirlugi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Subat - 28 Subat

Destek Sube Middrlugi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Subat - 28 Subat

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Subat - 28 Subat

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve -7 ilce Milli Egitim Midiirliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem cizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Subat - 28 Subat

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

TASIMALI ILKOKUL/ORTAOKUL PLANLAMA KOMISYONU
KURULMASI

01 Subat - 15 Subat

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

TASIMALI ILKOKUL/ORTAOKUL PLANLAMA KOMISYONU
TOPLANTISI YAPILMASI

15 Subat - 28 Subat

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Ocak AYINA AIT TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Subat - 28 Subat

Destek Sube Muddirlugi (Tasimah)

Ocak AYINA AIT OZEL EGITIM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Subat - 28 Subat

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Ocak AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Subat 24 Subat

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Ocak AYINA AT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Subat - 27 Subat

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Ocak AYI MERKEZ iLCEYE AiT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Subat - 02 Subat

Destek Sube Muddarluga (Tasimah)

Ocak AYI iL GENELINE AT TASIMA VE YEMEK TAHAKKUK
MIKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Subat -03 Subat

Din Ogretimi Sube MudirlGgi Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu Toplantilari 03 Subat
Din Ogretimi Sube Midiirliig I.-.I(Er Derece ve Turdeki Okullarda 2. Kanaat Dénemi Basl 08-12 Subat
Ogretmenler Kurulu Toplantisi
e e e 2015-2016 Egitim Ogreti Il egitim bolgeleri II. Kanat
Din Ogretimi Sube MdurlGgi B sitim Lgretim yti egitim bolgeten ana 15-19 Subat
D6nem Basi Toplantilar
Din Ogretimi Sube MudirlGgi Egitim Bolgesi Danisma Kurulu Toplantilari 26 Subat

Din Ogretimi Sube MudirlGgi

Sube Ogretmenler Kurulu Toplantilari

Subat ayi icerisinde

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

il Hayat Boyu Ogrdenme Halk Egimi Planlama ve isbirligi
Komisyonu toplantisinin yapilmasi

15 Subat - 19Subat

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin atama siireci baslatmasi halinde Subat
Ay ara tatilde Ogretmenlerin ilk Atamasi yapilacaktir.

1 Subat - 15 Subat

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Ucretli Ogretmen Gorevlendirmelerinin yapilmasi

1 Subat

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Hizmet Alanlarinin MEBBIS (izerinden Giincellenmesi

23 Subat -13 Mart

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Ozliik)

Emeklilik islemlerin yapilmasi onay alinmasi

01 Haziran - 31 Temmuz

insaat Emlak Sube Miiduirliigi

Ortadgretim Kurumlari Onarim Programlarinin
hazirlanmasi

01 Subat - 31 Mart

insaat Emlak Sube Mdiirl(igi

Temel Egitim Kurumlari Yatirim Programinin
hazirlanarak Bakanligin onayina sunulmasi

01 Subat - 31 Mart
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YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR
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isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

is giivenligi ydnlendirme tabelalarin temin edilmesi

01 Subat - 29 Subat

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Ozel egitim ve rehberlik hizmetleri genel midirliigiine
bagh personele 6zel egitim verilmesi

01 Subat - 29 Subat

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Subat - 29 Subat

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Subat - 29 Subat

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gézetiminin yapilmasi

01 Subat - 29 Subat

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

isg uzmanlari ile degerlendirme toplantisi

01 Subat - 29 Subat

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Subat - 29 Subat

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Miifettislerince Yariyil Genel Kurul Toplantisi
yapilir.

01 Subat - 29 Subat

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik ¢calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Subat - 29 Subat

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinan ilimiz ve ilcelerinde 9 Kurumun rehberlik ve
denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yonetici ve
O08retmen teftis raporlarinin dizenlenmesi.

01 Subat - 29 Subat

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

isletmelerde Beceri Egitimi Yapacak &grencilerin staj
¢alismasi yapacagi 20 Fasla is¢i calisan Yerlerin listesinin
SGK istenmesi

01 Subat - 29 Subat

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi
gonderilmesi

01Subat - 29 Subat

Ortadgretim Sube Mudurligu

Sube Ogretmenler Kurulu Toplantilari

Subat ayi icerisinde

Ortadgretim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu Toplantilari

03 Subat

Ortadgretim Sube Mudurligu

2015-2016 Egitim Ogretim yili egitim bélgeleri 1. Kanat
D6nem Basi Toplantilari

15-19 Subat

Ortadgretim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Danisma Kurulu Toplantilari

26 Subat

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modulli kontroli

01 Subat - 20 Subat

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiilii

01 Subat - 20 Subat

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Subat - 30 Subat

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurular

01 Subat - 30 Subat

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurulari

01 Subat - 30 Subat

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Subat - 30 Subat

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

BILSEM 3 ve 4. Siniflar Merkezi Grup Tarama Sinavi

14 Subat

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidiirligi

Hizmet Bolgesi Rehberlik Ogretmenleri 2. Dénem Ziimre
Toplantisi

17 Subat

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Ginii
Kurumlar Sonraki 7 is
Gini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu Toplantilari

03 Subat

Temel Egitim Sube MUudurligu

Her Derece ve Tirdeki Okullarda 2. Kanaat Donemi Basi
Ogretmenler Kurulu Toplantisi

08-12 Subat

Temel Egitim Sube Mudurligu

2015-2016 Egitim Ogretim yili egitim bélgeleri Il. Kanat
Donem Basi Toplantilari

15-19 Subat
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YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR
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Temel Egitim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Danisma Kurulu Toplantilari

26 Subat

Temel Egitim Sube Mudurligu

Sube Ogretmenler Kurulu Toplantilari

Subat ayi icerisinde

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Milli Egitim Komisyonu toplantisinin yapilmasi.

01 Subat - 27 Subat

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube

e e Bilisim Teknolojileri Rehber Ogretmen gérevlendirilmesi |01 Subat
Mudurligu
Olsmfe I??%erlendlrme ve Sinav sube Motorlu Tasit Slirlicti Kursiyerleri Sinavi 2016/MTSKS-1 |13 Subat
Mudurligi
Ol Degerlendi S b . . ,

gme Degerlendirme ve Sinav jube Bilim Sanat Merkezi Ogrenci Se¢me Sinavi 2016/BILSEM |14 Subat

Midarlagi

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Subat - 10 Subat

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

UCRETSIiZ DERS KiTAPLARININ OKUL
MUDURLUKLERINCE MEBBIS SISTEMINE ISLENMESININ
TAKiP EDILMESI

01 Subat - 29 Subat

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Subat - 29 Subat

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

DONER SERMAYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Subat - 29 Subat

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

01 Subat - 29 Subat

Destek Sube Muidurltgu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Subat - 29 Subat

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

TASINIR GiRiS VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Subat - 29 Subat

Destek Sube Midlrltgu (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Subat - 29 Subat

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Subat - 25 Subat

MART

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Mart - 31 Mart

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Mart - 31 Mart

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Mart - 31 Mart

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudurligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Mart - 05 Mart

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip génderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Mart - 08 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Mart - 06 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli isci ve 4/c personelin maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Mart - 09 Mart

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli doniist calisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Mart - 15 Mart
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YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR
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Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi ve emekli déniisii calisanlarin banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

15 Mart - 18 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Mart - 14 Mart

Destek Sube Mudirltgi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiilinden génderilmesi

15 Mart - 25 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligi ve emekli donlsi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Mart - 20 Mart

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
6denmesi ve yazismalari

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (icretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Mart - 31 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Oliim)vs.

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Midirligimize ve -7 ilge Milli Egitim Midiirliklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem gizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Middrltgi (Muhasebe)

Surekli is¢gilerin sendika ikramiyesinin bodrolarinin
hazirlanmasi sisteme girilmesi ve 6deme yapilmasi

25 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Subat AYINA AIT TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Subat AYINA AIT OZEL EGITiM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Mart - 31 Mart

Destek Sube Mudurltgu (Tasimal)

Subat AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Mart - 24 Mart

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Subat AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Mart - 27 Mart

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Subat AYI MERKEZ iLCEYE AiT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Mart - 02 Mart

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Subat AYI iL GENELINE AT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Mart - 03 Mart

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Okullar Hayat Olsun Projesine dahil olan okullarin
raporlarinin il Milli Egitim Mudirligiine génderilmesi

01 Mart - 31 Mart

insaat Emlak Sube Miidurliigi

Onaylanan Ortadgretim Kurumlari Onarim Programinin
uygulanmak tzere il Ozel idaresine génderilmesi

01 Mart - 31 Mart

insaat Emlak Sube Midiirliigi

Onaylanan Temel Egitim Kurumlari Yatirim Programinin
Uygulamaya konulmak tizere il 6zel idaresine
gonderilmesi

01 Mart - 31 Mart

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Mart - 31 Mart




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRIiM YIL iCINDE YAPILACAK GALISMALAR BASLAMA/BITiS TARiHi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye

01 Mart - 31 Mart
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi ar ar

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi

.. cor e . . . 01 Mart - 31 Mart
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

is ekipmanlarinin kullaniminda saglik ve giivenlik sartlari

. . . A . 01 Mart - 31 Mart
yonetmeligine gore periyodik kontrollerin yapilmasi

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi Okul/kurumlarda ortam gozetiminin yapilmasi 01 Mart - 31 Mart
Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi ekiplerinin egitim, sertifikalarinin tamamlanmasi ve 01 Mart - 31 Mart

tatbikatlarinin planlanmasi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik 01 Mart - 31 Mart
edilmesi

Maarif Mifettislerinin aylik ¢calisma cizelgelerini ve

. o 01 Mart - 31 Mart
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinan ilimiz ve ilcelerinde 12 Kurumun rehberlik ve
denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yoénetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

Maarif Mifettisleri Baskanhgi 01 Mart - 31 Mart

2016-2017 Egitim Ogretim yilinda isletmelerce beceri

Gori - A . 01 Mart - 31 Mart
egitimi yapacak o6grencilerin isyeri planlamasi

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligii |Titiin Kontrol Raporunun il Halk Sagligina génderilmesi . [01 Mart - 31 Mart

Obezite Raporunun il Halk Sagiligi Mudiirltgiine

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu 07 Mart - 11 Mart

gonderilmesi

D?Stek sube l\./lud.urlugu ((?gretmene Sosyal Tesis Moduli kontroli 01 Mart - 20 Mart
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)
Destek Sube MidirlGgi (Ogret L . )

?S ek ube ) ! ‘ur ugd ( ] gretmene Ogretmenevi faaliyet modiili 01 Mart - 20 Mart
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)
D?Stek sube l\./lud.urlugu ((?gretmene Yardim Kampanyalari 01 Mart - 30 Mart
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)
Destek Sube MidirlGgi (Ogret

?S ek Sube . ! ‘ur uga ( ) gretmene Kamp duyurulari 01 Mart - 30 Mart
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)
D?Stek sube l\./lud.urlugu ((?gretmene Lojman giris cikis basvurulari 01 Mart - 30 Mart
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)
Destek Sube Midiirligi (Ogret

estek sube Midarlugu (Ogretmene Arsiv ileilgili is ve islemler 01.Mart - 30.Mart

Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Bir Yasam Daha... Projesi Ofke Kontrolii Grup Rehberlik

07 Mart - 25 Mart
Etkinlikleri

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

Ozel Ogretim Kurumlari Sube Mudirltgii  |Ozel Ogrenci Yurtlarinin Denetimi 01 Mart - 31 Mart

Ayin ilk 5 is Gunii
Kurumlar Sonraki 7 s
Giini ilce MEM Onay

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil

Ozel Ogretim Kurumlari Sube Midirliga | -
zelM8 2 8 Uzerinden Onay Verilmesi

Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri Komisyon

07-11 Mart
calismalari

Temel Egitim Sube MUudurligu

ilimiz "il Bilgi Notu"nun giincellenerek Bakanligimiz

01 Mart - 31 Mart
Strateji Gelistirme Daire Baglanligina gonderilemesi

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

2015-2016 Milli Egitim istatistikleri Orgiin Egitim kitabi
dagitiminin yapilmasi

01 Mart - 17 Nisan

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
Madarlaga

Acik Ogretim Ortaokulu-Acik Ogretim Lisesi ve Mesleki
Acik Ogretim Lisesi -11. Dénem Sinavi 2015- AOO- AQL-
MAQOL /2

19-20 Mart

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Mart - 10 Mart

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI iLE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DONER SERMAYE i$ VE iSLEMLERINi YURUTULMESI

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

TASINIR GiRi$ VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Mart - 31 Mart

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Mart - 25 Mart

NiSAN

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Nisan - 30 Nisan

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Nisan - 30 Nisan

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Nisan - 30 Nisan

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudirligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya génderilmesi

01 Nisan - 05 Nisan

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip gonderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Nisan - 08 Nisan

Destek Sube Middrltgi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Nisan - 06 Nisan

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli is¢i maas ve 4/c personelin
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Nisan - 09 Nisan

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli doniisi galisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Nisan - 15 Nisan

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Nisan - 18 Nisan

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Nisan - 14 Nisan

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Nisan - 25 Nisan




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligl ve emekli doniisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

15 Nisan - 20 Nisan

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (cretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Middrligi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve -7 ilge Milli Egitim Midirliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem cizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

il ve ilge Milli Egitim Mudurlikleri bagh okul ve kurum
personellerinin giyim yardimi listelerinin tanzim
edilmesi gerekli yazismalar ve -valilik onaylarinin
alinmasi -banka listelerinin sisteme girilmesi ve 6deme
yapilmasi

15 Nisan - 15 Mayis

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL DEGERLENDIRME
KOMISYONU KURULMASI

01 Nisan - 15 Nisan

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL DEGERLENDIRME
KOMISYONU TOPLANTISI YAPILMASI

22 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Mart AYINA AiT TASIMALI ILKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Nisan - 31 Nisan

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Mart AYINA AIT OZEL EGiTiM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Nisan - 31 Nisan

Destek Sube Mudurltgu (Tasimal)

Mart AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Nisan - 24 Nisan

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Mart AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Nisan - 27 Nisan

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Mart AYl MERKEZ ILCEYE AIT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Nisan - 02 Nisan

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Mart AYI iL GENELINE AIT TASIMA VE YEMEK TAHAKKUK
MIKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Nisan - 03 Nisan

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

Mesleki Egitim Merkezi aday ¢irak ve giraklarin 2.
dénem sinavlara

23 Nisan -13 Mayis

insaat Emlak Sube Midiirliigi

Onarim yapilacak okul-kurumlarin,Mudurliiklerine
bildirilmesi

01 Nisan - 29 Nisan

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Nisan - 29 Nisan

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

01 Nisan - 29 Nisan

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

isg uzmanlari ile degerlendirme toplantisi

01 Nisan - 29 Nisan

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda bina eklenti donanimlarini isg
mevzuatina uygun hale getirilmesi

01 Nisan - 29 Nisan
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SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Nisan - 29 Nisan

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
ekiplerinin egitim, sertifikalarinin tamamlanmasi ve
tatbikatlarinin planlanmasi

01 Nisan - 29 Nisan

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gézetiminin yapilmasi

01 Nisan - 29 Nisan

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Nisan - 29 Nisan

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik ¢calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Nisan - 30 Nisan

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinan ilimiz ve ilcelerinde 9 Kurumun rehberlik ve
denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yonetici ve
O08retmen teftis raporlarinin dizenlenmesi.

01 Nisan - 30 Nisan

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

2016-2017 Egitim Ogretim yilinda isletmelerce beceri
egitimi yapacak 6grencilerin isyerlerinin belirlenmesi
0.K.Y.128 Md.

04 Nisan - 08 Nisan

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titln ve tatin Mamulleri Kagakgihgr Micadele Eylem
Planinin il Halk Saghgi Miidirligiine gonderilmesi

04 Nisan - 08 Nisan

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi .

04 Nisan - 29 Nisan

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

isletmelerde Egitim Birimi kurulmasi Denetlenmesi
Komisyonu olusturulmasi

04 Nisan - 29 Nisan

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde staj
kontenjanlarinin belirlenmesi

25 Nisan - 29 Nisan

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerindeegitim géren
Ogrencilerin 6gretim pogramlarinin en az %80 ni
tamamlamayanlarin tespiti. 0.K.Y Md.61,62

25 Nisan - 29 Nisan

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modulli kontroli

01 Nisan - 20 Nisan

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiilii

01 Nisan - 20 Nisan

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurular

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurulari

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Nisan - 30 Nisan

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Ginii
Kurumlar Sonraki 7 is
Gini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube Mudurligu

Okullarin Ogrenci Alacagi Kayit Alanlarini Belirleme
Komisyonu Olusturulmasi

1-30 Nisan

Temel Egitim Sube MUudurligu

TEOG 2. Sinavlari

Bakanlikca belirlenecek
tarihlerde

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Bakanligin hazirlamis oldugu formata gére "il Bilgi
Slaytlari"nin hazirlanmasi.

01 Nisan - 30 Nisan

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
Midarlaga

ORTAK SINAVLAR -2 (2015-2016)

27-28 Nisan




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Nisan - 10 Nisan

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muidlrltgu (Donatim)

DONER SERMAVYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

TASINIR GiRi$ VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Nisan - 30 Nisan

Destek Sube Mudirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Nisan - 25 Nisan

MAYIS

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Mayis - 31 Mayis

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Mayis - 31 Mayis

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Mayis - 31 Mayis

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudirligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya génderilmesi

01 Mayis - 05 Mayis

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip gonderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Mayis - 08 Mayis

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Mayis - 06 Mayis

Destek Sube Muddirltgia (Muhasebe)

Kadrolu personel, strekli is¢i ve 4/c personelin maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Mayis - 09 Mayis

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli donilsi ¢alisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Mayis - 15 Mayis

Destek Sube Middirligi (Muhasebe)

Ozel 6gretim (Rehabilitasyon Merkezleri) evrak ve
faturalarin incelenerek 6demelerin yapilmasi

05 Mayis - 15 Mayis

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi ¢calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Mayis - 18 Mayis

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Mayis - 14 Mayis

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Mayis - 25 Mayis

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligl ve emekli donisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Mayis - 20 Mayis

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

01 Mayis - 31 Mayis




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (cretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

25 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Middirlugi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Middrlugi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve -7 ilce Milli Egitim Midiirliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem cizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

il ve ilge Milli Egitim Mudurlikleri bagh okul ve kurum
personellerinin giyim yardimi listelerinin tanzim
edilmesi gerekli yazismalar ve -valilik onaylarinin
alinmasi -banka listelerinin sisteme girilmesi ve 6deme
yapilmasi

15 Nisan - 15 Mayis

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Nisan AYINA AIT TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Nisan AYINA AiT OZEL EGITiM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Nisan AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Mayis - 24 Mayis

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Nisan AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Mayis - 27 Mayis

Destek Sube Mudurlugu (Tasimah)

Nisan AYI MERKEZ iLCEYE AiT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Mayis - 02 Mayis

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Nisan AYI iL GENELINE AT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Mayis - 03 Mayis

Din Ogretimi Sube Mudirltgi

imam hatip liselerine yeni alinacak giindiizlii 6grenci
alimlari ve 6grenci kontenjanlartiile ilgili calismalarin
yapilmasi

02 Mayis - 31 Mayis

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Yaygin Egitim kurumlarinda Bireysel Ogrenmelerin
degerlendirilmesi ve belgelendirilmesi

02 Mayis - 30 Haziran

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Merekz Halk Egitimi ve Hayat Boyu Ogrenme Planlama
ve Komisyonu Toplantisi (Yay.Kur.Yén.Mad.57)

09-13 Mayis

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

il ilce Halk Egitimi Merkezlerinin sergi ve fuar
faaliyetleri.

23 Mayis - 17 Haziran

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gére Mayis Ayinda
Egitim Ogretim Hizmetleri Sinifi Disindaki Personelin
ilicinde Yer Degistirme islemleri yapilacaktir.

02 Mayis - 31 Mayis

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Mayis Ayinda
Ogretmenlerin ilicinde Yer Degistirme islemleri
Yapilacaktir.

02 Mayis - 31 Mayis

insaat Emlak Sube Miduirliigi

Odenek imkanlari dahilinde Miidirliigiimiiz tarafindan
gerceklestirilecek onarimlara ait ihale ¢alismalarina
baslanarak ihalelerin gerceklestiriimesi

02 Mayis - 30 Haziran




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

02 Mayis - 31 Mayis

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

02 Mayis - 31 Mayis

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

is ekipmanlarinin kullaniminda saglik ve giivenlik sartlari
yonetmeligine gore periyodik kontrollerin yapilmasi

02 Mayis - 31 Mayis

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

02 Mayis - 31 Mayis

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
ekiplerinin egitim, sertifikalarinin tamamlanmasi ve
tatbikatlarinin planlanmasi

02 Mayis - 31 Mayis

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarda stk is birligi icerisinde
isg konusunda farkindalik yaratmak amaciyla panel ve
seminer vb. Planlanmasi

02 Mayis - 31 Mayis

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gézetiminin yapilmasi

02 Mayis - 31 Mayis

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

02 Mayis - 31 Mayis

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik ¢calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Mayis - 31 Mayis

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinan ilimiz ve ilcelerinde 10 Kurumun rehberlik ve
denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yonetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

01 Mayis - 31 Mayis

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerindeegitim goren
ogrenciler igin isyeri tespiti ve planlamasi
0.K.Y.Md.130,136

02 Mayis - 31 Mayis

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinin konaklama ve
seyahat, Yiyecek icecek Hizmetleri alanlari 11 ve 12 sinif
o0grencilerine 2016-2017 ders yili beceri egitimi
0.K.Y.Md.63

02 Mayis - 16 Eylil

Mesleki ve Teknik Egitim Sube MudurliGgu

Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerindeegitim goéren
Ogrencilerin 6gretim pogramlarinin en az %80 ni
tamamlamayanlar igin okulda yogunlastiriimis telafi
egitimi. 0.K.Y Md.61,62

02 Mayis - 27 Mayis

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Tiitiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi .

02 Mayis - 31 Mayis

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Obezite Raporu (il Halk Sagiligi Miidirligiine
gbénderilmesi)

02 Mayis - 09 Mayis

Ortadgretim Sube Mudurligu

il/ilge Yatililik ve bursluluk Komisyonu Olusturulmasi

23-27 Mayis

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Moduli kontroli

01 Mayis - 20 Mayis

Destek Sube Mudiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiilii

01 Mayis - 20 Mayis

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Mayis - 30 Mayis

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Mayis - 30 Mayis

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurular

01 Mayis - 30 Mayis
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SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Mayis - 30 Mayis

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

Engelliler Haftasi

10-16 Mayis

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudiirlGgiinin Ucret ilani

01 Mayis - 31 Mayis

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Ginii
Kurumlar Sonraki 7 is
Gini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube Mudurligu

TEOG 2. Mazeret Sinavlari

Bakanlikca Belirlenecek
tarihlerde

Okullarin Ogrenci Alacagi Kayit Alanlarini Belirleme

Temel Egitim Sube MUudurligu . 02-31 Mayis
Komisyonu Calismlari

Temel Egitim Sube Mudurligu Okul Oncesi Egitim Ucret Tespit Komisyonu Toplantisi  [02-27 Mayis
Temel Egitim Sube Mudurligu Yatilihk ve Bursluluk Komisyonunun olusturulmasi 20-22 Mayis
Temel Egitim Sube Mudurligu Okuldncesi Egitim Senlikleri 23-31 Mayis
o] Degerlendi S b

?m,? f%er endirme ve Sinav ube Motorlu Tasit Surlict Kursiyerleri Sinavi 2016/MTSKS-2 |14 Mayis
Mudurligu
Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube ORTAK SINAVLAR- Mazeret Sniavi-2 (2015-2016) 14-15 Mayis
Mudurligi
Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube Parasiz Yatililik ve Bursluluk Sinavi (5, 6, 7,9,10 ve 11. 28 Mayis

Midarlagi

siniflar) 201G/PYBS

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Mayis - 10 Mayis

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI iLE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Midurligu (Donatim)

DONER SERMAYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Midurltgu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

TASINIR GiRi$ VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Mayis - 31 Mayis

Destek Sube Mudirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Mayis - 25 Mayis

HAZIiRAN

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Haziran - 30 Haziran

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudirligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Haziran - 05 Haziran
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SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden gonderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip gonderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Haziran - 08 Haziran

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Haziran - 06 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personel, slirekli isci ve 4/c personel maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Haziran - 09 Haziran

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli donisi ¢alisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Haziran - 15 Haziran

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Haziran - 18 Haziran

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Haziran - 14 Haziran

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiilinden génderilmesi

15 Haziran - 25 Haziran

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligi ve emekli donlsi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Haziran - 20 Haziran

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
6denmesi ve yazismalari

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Middirltgia (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (icretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Oliim)vs.

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya génderilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

KEY Odemelerini alamayan (Emekli ve ¢alisan) tim
personelin KEY 6demeleri ile ilgili yazismalarin yapilmasi
listelerin hazirlanmasi ve Defterdarlik Muhasebe
Mudirligine teslim edilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Middirligi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve -7 ilge Milli Egitim Midirliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem cizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Surekli iscilerin -6772 sayili kanun esaslar uyarinca
Bakanlar kurulunun tesbit edecegi ilave tediye
ikramiyesinin bodrolarinin hazirlanmasi sisteme
girilmesi ve 6deme yapilmasi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

TASIMALI ILKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCI,SERVIS,YERLESIM BiRiMi BILGILERININ E-OKUL
SISITEMINE GIRILMESI

01 Haziran - 30 Haziran
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Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Mayis AYINA AIT TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Haziran - 31 Haziran

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Mayis AYINA AIT OZEL EGITiM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Haziran - 31 Haziran

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Mayis AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Haziran - 24 Haziran

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Mayis AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Haziran - 27 Haziran

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Mayis AYl MERKEZ ILCEYE AT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Haziran - 02 Haziran

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Mayis AY! iL GENELINE AiT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Haziran - 03 Haziran

Destek Sube Muddurltugi (Tasimah)

Haziran AYI MERKEZ iLGEYE AIT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MiKTARLARININ ONAYLANMASI

15 Haziran - 16 Haziran

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Haziran AYI iL GENELINE AiT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

15 Haziran - 17 Haziran

Din Ogretimi Sube MudirlGgi

2015-2016 Egitim - Ogretim Yil Egitim Bolgeleri Il.
Kanaat Donem Sonu Toplantilari

13-16 Haziran

Din Ogretimi Sube MudirlGgi

Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu Toplantilari

21 Haziran 2016

Din Ogretimi Sube Mudurltgi

Egitim Bolgesi Danisma Kurulu Toplantilari

23 Haziran 2016

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

Mesleki Egitim merkezlerinde Haziran Donemi Ustalik
Kalfalik Sinavlari

07-24 Haziran

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

Okullar Hayat Olsun Projesine dahil olan okullarin
raporlarinin il Milli Egitim Mudirltgiine génderilmesi

20-30 Haziran

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Haziran Ayinda
Ogretmenlerin Zorunlu Calisma Yikimliligi veiller
arasi Istege Bagli Yer Degistirme islemleri yapilacaktir.

1 Haziran - 30 Haziran

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Haziran Ayinda
Egitim Ogretim Hizmetleri Sinifi Disindaki Personelin
iller Arasinda Yer Degistirme islemleri yapilacaktir.

1 Haziran - 30 Haziran

insaat Emlak Sube Miidiirliigi

Onarim islemlerinin e-yatirim modiiliine islenmesi

01 Haziran - 30 Eyll

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Haziran - 30 Haziran

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarda stk is birligi icerisinde
isg konusunda farkindalik yaratmak amaciyla panel ve
seminer vb. Planlanmasi

01 Haziran - 30 Haziran

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda bina eklenti donanimlarini isg
mevzuatina uygun hale getirilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

isg uzmanlari ile degerlendirme toplantisi

01 Haziran - 30 Haziran

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gézetiminin yapilmasi

01 Haziran - 30 Haziran

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Haziran - 30 Haziran

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerince Yilsonu Genel Kurul Toplantisi
yapilir.

15 Haziran -30 Haziran




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM
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Maarif Miifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik ¢calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Haziran - 30 Haziran

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinan ilimiz ve ilcelerinde 10 Kurumun rehberlik ve
denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yoénetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

01 Haziran - 30 Haziran

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde onaylanan staj
listelerinin 6grencilere duyurulmasi O:K:Y.Md.130

01 Haziran - 03 Haziran

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Hangi isletmeye hangi meslek alan/dalindan nekadar
ogrencinin gonderilecegine iliskin isletme belirleme
komisyonlari raporlarinin Mesleki ve Teknik Anadolu
Liselerine géderilmesi OKY141,142

01 Haziran -30 Haziran

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Tiitiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi .

01 Haziran - 30 Haziran

Ortadgretim Sube Mudurligu

Ortaogretim Kurumlarinda Kayitlar

Bakanlikca aciklanacak
tarihlerde

Ortadgretim Sube Mudurligu

2015-2016 Egitim - Ogretim Yil Egitim Bolgeleri Il.
Kanaat Donem Sonu Toplantilari

13-16 Haziran

Ortadgretim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu Toplantilari

21 Haziran 2016

Ortadgretim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Danisma Kurulu Toplantilari

23 Haziran 2016

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modulli kontroli

01 Haziran - 20 Haziran

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiilii

01 Haziran - 20 Haziran

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurular

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Haziran - 30 Haziran

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

Hizmet Bolgesi Rehberlik Ogretmenleri Yil Sonu Ziimre
Toplantisi

07 Haziran

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidiirligi

Rehberlik Psikolojik Danisma Hizmetleri il Danisma
Komisyonu Toplantisi

09 Haziran

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

Rehberlik Psikolojik Danisma Hizmetleri il Danisma
Komisyonu Toplantisi Kararlarinin Ozel Egitim ve
Rehberlik Hizmetleri Genel MidurlGgline gonderilmesi

22-30 Haziran

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Gini
Kurumlar Sonraki 7 is
Gini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube Mudurligu

Okuléncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlari
Ogretmenlerinin Mesleki Calismalari

13-24 Haziran 2016

Temel Egitim Sube MUudurligu

2015-2016 Egitim - Ogretim Yil Egitim Bolgeleri Il.
Kanaat Donem Sonu Toplantilar

13-16 Haziran

Temel Egitim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu Toplantilari

21 Haziran

Temel Egitim Sube Mudurligu

Egitim Bolgesi Danisma Kurulu Toplantilari

23 Haziran

Temel Egitim Sube Mudurligu

Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonunun kurulmasi

Haziran ayi icerisinde




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Millf Egitim Danisma Komisyonu toplantisinin
yapilmasi.

01 Haziran - 30 Haziran

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube
Midarlaga

Fatih Projesi Egitimen Gorevlendirilmesi.

1-30 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Haziran - 10 Haziran

Destek Sube Muidlrltgu (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DONER SERMAYE i$ VE iSLEMLERINi YURUTULMESI

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

SATIN ALMA iS VE ISLEMLERININ YORUTULMESi

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muidurltgu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

TASINIR GiRi$ VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Haziran - 30 Haziran

Destek Sube Mudirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Haziran - 25 Haziran

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

UCRETSIZ DERS KITAPLARI i$ VE ISLEMLERININ
YURUTULMESININ YORUTULMESI

01 Haziran - 30 Haziran

TEMMUZ

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Temmuz-31 Temmuz

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Temmuz-31 Temmuz

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Temmuz-31 Temmuz

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudurligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Temmuz-31 Temmuz

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Temmuz - 05 Temmuz

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Temmuz - 06 Temmuz

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli isci ve 4/c personelin maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Temmuz - 09 Temmuz

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Ekders karsiligi emekli donlsi ¢alisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Temmuz - 15 Temmuz

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Temmuz - 18 Temmuz

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Temmuz - 14 Temmuz

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Temmuz - 25 Temmuz

Destek Sube Middirltgia (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligl ve emekli doniisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Temmuz - 20 Temmuz

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

01 Temmuz - 31 Temmuz




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (cretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Mudirltgi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve -7 ilge Milli Egitim Midiirliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem gizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Surekli iscilerin -6772 sayili kanun esaslar uyarinca
Bakanlar kurulunun tesbit edecegi ilave tediye
ikramiyesinin bodrolarinin hazirlanmasi sisteme
girilmesi ve 6deme yapilmasi

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube MudurlGgu (Tasimah)

TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL OGRENCILERININ SERVIS
IHALELERININ HAZIRLIK CALISMALRI

15 Temmuz - 15 Eylil

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL OGRENCILERININ YEMEK
iHALELERININ YAPILMASI

15 Temmuz - 15 Eylal

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Haziran AYINA AIT TASIMALI ILKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Muddirlugi (Tasimah)

Haziran AYINA AiT OZEL EGiTiM OGRENCILERININ
TASIMA GIDERLERININ ODENMESI

10 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Mudurlugu (Tasimah)

Haziran AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Temmuz - 24 Temmuz

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Haziran AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Temmuz - 27 Temmuz

Din Ogretimi Sube MudurlGgi

Universite Tercih Danisma Biirolarinin Olusturulmasi

Bakanlikca belirlenecek
tarihlerde

Hayat Boyu Ogrenme Bélimii

Okullar Hayat Olsun Projesine Toplantisinin yapilmasi ve
raporlarinin bakanliga génderilmesi

03 Temmuz

Hayat Boyu Ogrenme Boélimii

Mesleki Egitim Merkezlerinde ¢irak 6grenci kayitlarinin
yapiimasi

01 Temmuz-07 Ekim

Hayat Boyu Ogrenme Bélimii

Mesleki Egitim merkezlerinde Ustalik Kalfalik Sinavlarina
basvurular

11 Temmuz- 05 Agustos

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Temmuz
Ayinda Bakanlik tarafindan belirlenecek olan takvim
dogrultusunda Mudur, Mudir Basyardimciligi, Madar
Yardimcigi Atama islemleri yapilacaktir.

01 Temmuz- 31 Temmuz

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Ogretmenlerin Alan Degisikligi islemlerinin yapilmasi

01 Temmuz- 31 Temmuz

insan Kaynaklari Sube Miidirlugi (Ozliik)

Emeklilik islemlerin yapilmasi onay alinmasi, fakat diger
aylarda dilekge verildigi taktirde valilik onayi alip
emeklilik islemi yapilir.

01 Haziran - 31 Temmuz

insaat Emlak Sube Miidurliigi

Devlet Yatirim Programina yeni projelerin teklif edilmesi
ve devam eden projelerin glincellenmesi

01 Temmuz-29 Temmuz
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SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Temmuz-29 Temmuz

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda bina eklenti donanimlarini isg
mevzuatina uygun hale getirilmesi

01 Temmuz-29 Temmuz

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

is ekipmanlarinin kullaniminda saglik ve giivenlik sartlari
yonetmeligine gore periyodik kontrollerin yapilmasi

01 Temmuz-29 Temmuz

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

01 Temmuz-29 Temmuz

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Temmuz-29 Temmuz

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gozetiminin yapilmasi

01 Temmuz-29 Temmuz

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Temmuz-29 Temmuz

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Y1l Sonu Raporlarinin hazirlanarak Bakanliga bildirilmesi

01 Temmuz -15 Temmuz

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettisleri ve Biiro gorevlilerin yillik izin
kullanim islemlerinin diizenlenmesi.

01 Temmuz - 02 Temmuz

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Temmuz - 31 Temmuz

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki ve Teknik Egitim Tanitma ve Yoneltme
calismalarina ait Ek - 1 Form (Genelge 2007/30)

04 Temmuz-08 Temmuz

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titln ve tatin Mamulleri Kagakgihgr Micadele Eylem
Plani

04Temmuz-08 Temmuz

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Tiitiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi .

04 Temmuz -29 Temmuz

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Obezite Raporunun il Halk Sagiligi Mudiirligiine
gonderilmesi

04Temmuz-08 Temmuz

Ortadgretim Sube Mudurligu

Universite Tercih Danisma Biirolarinin Olusturulmasi

Bakanlikca belirlenecek
tarihlerde

Ortadgretim Sube Mudurligu

Ortadgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Olaylari Formu
Ek - 5 il ve ilcelere dagitilarak, bilgilerin toplanmasi

11 Temmuz-15 Temmuz

Destek Sube Mudiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Moduli kontroli

01 Temmuz - 20 Temmuz

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiili

01 Temmuz - 20 Temmuz

Destek Sube Mudiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Temmuz - 30 Temmuz

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Temmuz - 30 Temmuz

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris cikis basvurulari

01 Temmuz - 30 Temmuz

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Temmuz - 30 Temmuz

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Guni
Kurumlar Sonraki 7 s
Giini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube MUudurligu

Temel Egitim Kurumlarinda 2016-2017 Ogretim Yil
Ogrenci Kayitlari

01 Temmuz-30 Eylil

Temel Egitim Sube Mudurligu

TEOG Tercih Danisma Birolarinin olusturulmasi

Bakanlikca belirlenecek
tarihlerde
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Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Valilik il Planlamaya Brifing dosyasinin génderilmesi.

01 Temmuz - 15 Temmuz

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Milli Egitim Mudiriiliigi Brifing dosyasinin
gincellenmesi.

01 Temmuz - 31 Temmuz

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Strateji Gelistime Baskanligi tarafindan diizenlenen
istatistik semineri icin gerekli hazirliklarin yapilmasi.

01 Temmuz - 14 Agustos

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Bilecik Valiligi il Sosyal Etiid ve Proje Mudiirligiine ilk
alti aylik ic Go¢ Raporlarinin génderilmesi

01 Temmuz - 15 Temmuz

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
Mudarlaga

Acik Ogretim Ortaokulu-Acik Ogretim Lisesi ve Mesleki
Acik Ogretim Lisesi - ll. Dénem Sinavi 2015-2016 AQO -
AOL- MAOL/ 3

02-03 Temmuz

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
Midarlaga

Motorlu Tasit Surlict Kursiyerleri Sinavi 2016/MTSKS-3

16 Temmuz

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Temmuz - 10 Temmuz

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI iLE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DONER SERMAYE i$ VE iSLEMLERINi YURUTULMESI

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Midurligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YORUTULMESI

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

TASINIR GIRIS VE CIKIS ISLEMLERININ YAPILMASI

01 Temmuz - 31 Temmuz

Destek Sube Midurligu (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Temmuz - 25 Temmuz

Destek Sube Muddrltgi (Donatim)

UCRETSIZ DERS KITAPLARI i$ VE ISLEMLERININ
YURUTULMESI

01 Temmuz - 31 Temmuz

AGUSTOS

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Agustos - 31Agustos

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Agustos - 31Agustos

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Agustos - 31Agustos

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudurligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mutalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Agustos - 31Agustos

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Agustos - 05 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Agustos - 06 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, strekli isci maas ¢iktilarinin alinmasi
okul ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

07 Agustos - 09 Agustos
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Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ekders karsiligi emekli donlsi calisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Agustos - 15 Agustos

Destek Sube Muddirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Agustos - 18 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Agustos - 14 Agustos

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiilinden génderilmesi

15 Agustos - 25 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligi ve emekli donlsi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Agustos - 20 Agustos

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
6denmesi ve yazismalari

01 Agustos - 31 Agustos

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (icretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Agustos - 31 Agustos

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Agustos - 31 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Agustos - 31 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Agustos - 31 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Agustos - 31 Agustos

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Midiirligimuze ve -7 ilge Milli Egitim Midiirliklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem gizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Agustos - 31 Agustos

Din Ogretimi Sube Mudirltgi

2016-2017 egitim 0gretim yil 6grenci kayit kabul is ve
islemlerinin yapilmasi

16 Agustos -16 Eylil

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Merekz Halk Egitimi ve Hayat Boyu Ogrenme Planlama
ve Komisyonu Toplantisi (Yay.Kur.Yén.Mad.57)

15 Agustos - 19 Agustos

Hayat Boyu Ogrenme Sube MudurliGgi

ilce Hayat Boyu Ogrenme Halk Egimi Planlama ve
isbirligi Komisyonu Toplantisinin yapilmasi
(Yay.Egt.Kur.Yon. Md.58)

22-26 Agustos

insan Kaynaklari Atama Balimii

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Agustos Ayinda
Ogretmenlerin Oziir Durumuna Bagli olarak iliginde ve
ildisinda yer degistirme atamalari yapilacaktir.

1 Agustos - 31 Agustos

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

ilk atanan 6gretmenlerin is ve islmlerinin yapilmasi

16 Agustos - 29 Agustos

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Agustos - 31 Agustos

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda bina eklenti donanimlarini isg
mevzuatina uygun hale getirilmesi

01 Agustos - 31 Agustos

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

is ekipmanlarinin kullaniminda saglik ve giivenlik sartlari
yonetmeligine gore periyodik kontrollerin yapilmasi

01 Agustos - 31 Agustos

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

01 Agustos - 31 Agustos
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isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Agustos - 31 Agustos

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Agustos - 31 Agustos

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gozetiminin yapilmasi

01 Agustos - 31 Agustos

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Bolgede ¢alisma getveli onayi alinmasi.(a-Resmi
Gazetede yayinlanan 14/09/2011 tarih ve 28054 sayili
Milli Egitim Bakanligi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun Hikminde Kararname, b- 24/06/2011 tarih ve
27974 Sayih Resmi Gazetede Yayinlanan Milli Egitim
Bakanligi Egitim Miifettisleri Baskanliklar
Yonetmeliginin 46.maddesi, c) Milli Egitim Bakanhgi
ilkégretim Baskanliklari Yonergesi).

25 Agustos - 31 Agustos

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Agustos - 31 Agustos

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Tiitiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi .

01 Agustos - 31 Agustos

Ortadgretim Sube Mudurligu

Vakit Cizelgesi Toplantilarinin yapiimasi

29 Agustos - 02 Eylil

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Moduli kontroli

01 Agustos - 20 Agustos

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiili

01 Agustos - 20 Agustos

Destek Sube Mudiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris cikis basvurulari

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Agustos - 30 Agustos

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Guni
Kurumlar Sonraki 7 s
Giini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube MUudurligu

Temel Egitim Kurumlarinda 2016-2017 Ogretim Yil
Ogrenci Kayitlari

01 Agustos - 30 Eylil

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
MidarlGga

Motorlu Tasit Sliricti Kursiyerleri Sinavi 2016/MTSKS-4

27 Agustos

Destek Sube Midurligu (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Agustos - 10 Agustos

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Muidurligu (Donatim)

DONER SERMAVYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

SATIN ALMA IS VE ISLEMLERININ YORUTULMESI

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Muidurligu (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Midurligu (Donatim)

TASINIR GIRiS VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Agustos - 30 Agustos
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Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Agustos - 25 Agustos

Destek Sube MidlrlGgu (Donatim)

UCRETSIZ DERS KiTAPLARI iS VE iSLEMLERININ
YURUTULMESI

01 Agustos - 30 Agustos

Destek Sube Muidurltgu (Donatim)

MERKEZ TEMEL EGiTiM GENEL MUD.BAG.OKULLARIN
YAKACAK ALIMI iHALESININ YAPTIRILMASI

01 Agustos - 30 Agustos

EYLUL

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Eyliil - 30 Eylill

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Eyliil - 30 Eylill

Hukuk Sube MudurlGg

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Eyliil - 30 Eylill

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudurligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mutalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Eylil - 05 Eylil

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Eyliil - 06 Eylill

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli isci ve 4/c personel maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Eyliil - 09 Eylill

Destek Sube Middirligi (Muhasebe)

Ekders karsiligi emekli donlsi ¢alisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Eyldl - 15 Eylal

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi ¢calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Eylil - 18 Eyliil

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Eylil - 14 Eylil

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Eylil - 25 Eyliil

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligl ve emekli doniisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Eylil - 20 Eylil

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (icretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Eyliil - 30 Eylil

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Eyliil - 30 Eylill
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Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Midiirligimuze ve -7 ilge Milli Egitim Midiirliklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem gizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Merkez ilge okul ve kurumlari egitim 6gretime hazirlik
odeneklerinin hazirlanmasi ve banka listelerinin sisteme
girilmesi ve 6deme yapilmasi

20 Eyliil - 30 Eylal

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Surekli iscilerin sendika ikramiyesinin -bodrolarinin
hazirlanmasi sisteme girilmesi ve 6deme yapiimasi

25 Eyliil - 30 Eylal

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

OZEL EGITIM OGRENCILERINE AIT TASIMA iHALESI
YAPILMASI

01 Eylil - 15 Eylil

Din Ogretimi Sube MudirlGgi Mesleki Calismalar 01-16 Eylul
Din Ogretimi Sube MudirlGgi Ogrencilerin giris-cikis saatlerinin onaya baglanmasi 26-30 Eylul
Din Ogretimi Sube MudirlGgi Y1l Sonu Beceri Sinavlari 20-22 Eylil

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Mesleki Egitim merkezlerinde Giiz Doneminde kalfalik
ustalik sinavlarinin yapiimasi

01 Eyliil - 19 Eylil

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

Yaygin Egitim kurumlarinda Bireysel Ogrenmelerin
degerlendirilmesi ve belgelendirilmesi

05-Eylul - 31 Ekim

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Mesleki Egitim Merkezlerinde ¢irak ve kalfalarin egitime
baslamasi

19 Eylil -09 Ocak 2017

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

Mesleki Egitim Merkezlerinde ustalik ve kalfalik
sinavlarinin basvurulari

19 Eyliul -09 Ocak 2017

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurligi

il Hayat Boyu Ogrdenme Halk Egimi Planlama ve isbirligi
Komisyonu toplantisinin yapilmasi (Yay.Egt.Kr.Yon.
Md.59)

21- 26 Eylil

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Eylil Ayinda
Ogretmenlerin ilk Atamasi yapilacaktir.

01 Eyliil - 30 Eylill

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Ucretli Ogretmen Basvurularinin Alinmasi

01 Eylal - 9 Eylal

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Ucretli Ogretmen Goérevlendirmesinin Yapilmasi

09 Eyliil - 16 Eylill

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Okullararasi Ogretmen Gérevlendirme islemlerinin
yapilmasi

01 Eyliil - 16 Eylill

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bilim Sanat Merkezlerine Basvuru islemleri

01 Eyliil - 7 Eyllal

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Eyliil - 30 Eylill

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarda stk is birligi icerisinde
isg konusunda farkindalik yaratmak amaciyla panel ve
seminer vb. Planlanmasi

01 Eyliil - 30 Eylill

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

01 Eyliil - 30 Eylill

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

is ekipmanlarinin kullaniminda saglik ve giivenlik sartlari
yonetmeligine gore periyodik kontrollerin yapilmasi

01 Eyliil - 30 Eylill

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢calisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Eyliil - 30 Eylill

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gozetiminin yapilmasi

01 Eyliil - 30 Eylill

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Eyliil - 30 Eylill
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Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Kurum Denetim Raporlari inceleme Komisyonu onayi
alinmasi.(Milli Egitim Bakanhgi Egitim Mufettisleri
Baskanliklari Yonetmeliginin 43/m maddesi geregince)

16 Eyldl - 16 Eylil

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

inceleme Degerlendirme Komisyonu Onayi
alinmasi.(Milli Egitim Bakanhgi Egitim Mufettisleri
Baskanliklari Yonetmeliginin 49. maddesi dogrultusunda
yapilir.)

16 Eylil - 16 Eylil

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerince Sene Basi Genel Kurul Toplantisi
yapilmasi.

01 Eyliil - 30 Eylill

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Eyliil - 30 Eylill

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinanacak ilimiz ve ilgelerindeki Kurumlarin rehberlik
ve denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yonetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

01 Eyliil - 30 Eylil

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Obezite Raporunun il Halk Sagilig Mudirltgiine
gonderilmesi

05 Eylil - 09 Eylil

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi .

01 Eyliil -30 Eylill

Ortadgretim Sube Mudurligu Mesleki Caligmalar 01-16 Eylul
Ortadgretim Sube Mudurligu Ogrencilerin giris-cikis saatlerinin onaya baglanmasi 26-30 Eylul
Ortadgretim Sube Mudurligu Y1l Sonu Beceri Sinavlari 20-22 Eylil

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modulli kontroli

01 Eyliil - 20 Eylill

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiili

01 Eyliil - 20 Eylill

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurular

01 Eyliil - 30 Eylill

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Eyliil - 30 Eylill

Rehberlik Psikolojik Danisma Hizmetleri il Danisma

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi ] 08 Eyliil
Komisyonu Toplantisi

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Midiirlii Hizmet Bolgesi Rehberlik Ogretmenleri Senebasi Ziimre 22 Byl
Toplantisi
Rehberlik Psikolojik Danisma Hizmetleri il Danisma

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidiirliigii  |Komisyonu Toplantisi kararlarinin Ozel Egitim ve 21-30 Eylul

Rehberlik Hizmetleri Genel Mudirligline Gonderilmesi

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Ginii
Kurumlar Sonraki 7 is
Gini ilce MEM Onay

Okuléncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlarinda égrenci

Temel Egitim Sube Mudurligu o 01-30 Eylul
kayitlarinin takibi
o R, Okuld i Egiti ilkégretim K I .
Temel Egitim Sube MUudurligu . vu onces| ‘.g’l.lm ve ggre M Burumiart 01-16 Eylul
Ogretmenlerinin Mesleki Calismalari
Temel Egitim Sube Mudurligu Denklik Komisyonlarinin olusturulmasi 05-09 Eylul
Temel Egitim Sube Mudurligu Sosyal Etkinlikler Komisyonunun olusturulmasi 05-09 Eylul
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Temel Egitim Sube Mudurligu Yarisma Komisyonlarinin olusturulmasi 05-09 Eylul

Temel Egitim Sube Miidurl ilce Ogrenci Davranislarini Degerlendirme Kurulunun 05-09 Eylill
Olusturulmasi

Temel Egitim Sube Mdiirlii Okul Oncesi Egitim Kurumlarinin tahmini butgelerinin 05-09 Eylil
hazirlanmasi

Temel Egitim Sube Midurli ilkégretim Kurumlarinin giris-cikis saatlerinin onaya 26-30 Eyll

baglanmasi

Temel Egitim Sube MUudurligu

ilkégretim Kurumlarinda okula kayitsiz cocuklarin ve
kayith oldugu halde devamsiz olan 6grencilerin
izlenmesi

19 Eylul - 23 Haziran

Temel Egitim Sube Mudurligu

Cocuk Kultplerinin agilmasi

19-30 Eylill

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Temmuz - Agustos aylarinda yapilan istatistik seminer
notlarinin Okul ve Kurumlarda istatistikten sorumlu
kisilere aktarilmasi

02 Eyliil - 20 Eylill

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

2015-2016 egitim-6gretim yil basi sayisal verilerinin

bitln 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarindan internet
ortaminda alinmasi ile ilgili bakanliktan gelen yazinin
okul/kurumlara gonderilmesi

02 Eyliil - 20 Eylill

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Milli Egitim Danisma Komisyonunun olusturulmasi ve
onayinin alinmasi

02 Eylul - 29 Eylul

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

MEIS (istatistiki Veri) Girislerinin alinmasinin saglanmasi
ve kontrolliniin yapilmasi

02 Eylil - 30 Kasim

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Milli Egitim Danisma Komisyonu toplantisinin
yapiimasi.

15 Eyldl - 30 Kasim

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube
MidarlGga

Bilisim Teknolojileri Rehber Ogretmen gérevlendirilmesi

01 Eylil

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Eyliil - 10 Eylill

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTiYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Eyliil - 31 Eylil

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

DONER SERMAVYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Eyliil - 31 Eylil

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

01 Eyliil - 31 Eylill

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Eyliil - 31 Eylill

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Eyliil - 31 Eylil

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

TASINIR GIiRIS VE CIKIS ISLEMLERININ YAPILMASI

01 Eyliil - 31 Eylil

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Eylil - 25 Eylill

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

UCRETSIZ DERS KiTAPLARI iS VE iSLEMLERININ
YURUTULMESI

01 Eyliil - 30 Eylill

EKiM

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Ekim - 31 Ekim

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Ekim - 31 Ekim

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Ekim - 31 Ekim

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudirligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Ekim - 31 Ekim




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Ekim - 05 Ekim

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip génderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Ekim - 08 Ekim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Ekim - 06 Ekim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli is¢i ve 4/c personel maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Ekim - 09 Ekim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli doniist calisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Ekim - 15 Ekim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Ekim - 18 Ekim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Ekim - 14 Ekim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Ekim - 25 Ekim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligl ve emekli doniisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Ekim - 20 Ekim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (cretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Middirlugi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

KEY Odemelerini alamayan (Emekli ve calisan) tim
personelin KEY 6demeleri ile ilgili yazismalarin yapilmasi
listelerin hazirlanmasi ve Defterdarlik Muhasebe
Mudirligine teslim edilmesi

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Middirligi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Midirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve -7 ilge Milli Egitim Midirliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem cizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

TASIMALI ORTAOGRETIM OGRENCILERININ SERVIS VE
YEMEK IHALELERININ HAZIRLIK CALISMALRI

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Eylil AYINA AIT TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Eylil AYINA AIT OZEL EGITIM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Ekim - 31 Ekim




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Muddurltugi (Tasimah)

Eylil AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Ekim - 24 Ekim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Eylil AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Ekim - 27 Ekim

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Eylul AYl MERKEZ ILCEYE AiT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Ekim - 02 Ekim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Eyltl AY! iL GENELINE AT TASIMA VE YEMEK TAHAKKUK
MIKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Ekim - 03 Ekim

Din Ogretimi Sube MudirlGgi

imam Hatip Liseleri 8grencilerinin imam Hatiplik ve
Miezzinlik uygulamalarinin yapilmasi

01 Ekim - 31 Ekim

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Halk Egitimi Merkezlerinde kurslarin baslamasi

il Hayat Boyu Ogrenme
Halk Egitimi Planlama ve
isbirligi komisyonunca
belirlenecek takvime gore

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Ekim - Kasim
Aylarinda ilimizde bulunan Egitim Kurumlarinin norm
gincelleme islemleri yapilacaktir.

1 Ekim - 30 Ekim

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bilim Sanat Merkezlerine Basvurularin degerlendirilmesi

08 Eylil - 30 Ekim

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Ek Ders Ucret Onaylarinin Alinmasi

01 Ekim 31 Ekim

insaat Emlak Sube Miidiirliigi

2016 Yili onarim taleplerinin alinmasi

03 Ekim - 28 Ekim

insaat Emlak Sube Miidiirliigii

Onarim taleplerinin yerinde incelenmesi

01 Kasim - 30 Kasim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Ekim - 29 Ekim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarda stk is birligi icerisinde
isg konusunda farkindalik yaratmak amaciyla panel ve
seminer vb. Planlanmasi

01 Ekim - 29 Ekim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

isg uzmanlari ile degerlendirme toplantisi

01 Ekim - 29 Ekim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

01 Ekim - 29 Ekim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Ekim - 29 Ekim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gézetiminin yapilmasi

01 Ekim - 29 Ekim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Ekim - 29 Ekim

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Milli Egitim Bakanligi Egitim Mufettisleri Baskanliklari
Yénetmeliginin 47. maddesine goére il Maarif
Mifettisleri Grup Baskani secimi yapilir.

10 Ekim - 10 Ekim

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Ekim - 31 Ekim

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2014-2015 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinanacak ilimiz ve ilgelerindeki Kurumlarin rehberlik
ve denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yonetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

01 Ekim - 31 Ekim

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titln ve tatin Mamulleri Kagakgihgl Micadele Eylem
Planinin il Halk Saghg Mudirliigiine génderilmesi

03 Ekim - 07 Ekim




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurliagu

Titiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi .

03 Ekim - 28 Ekim

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modulli kontroli

01 Ekim - 20 Ekim

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiili

01 Ekim - 20 Ekim

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Ekim - 30 Ekim

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Ekim - 30 Ekim

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurular

01 Ekim - 30 Ekim

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Ekim - 30 Ekim

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

Bir Yasam Daha... Projesi Problem Tarama Listesi
Uygulanmasi

10-28 Ekim

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Gunii
Kurumlar Sonraki 7 s
Giini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube MUudurligu

Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri Okul Meclis
Baskani Secimleri

Ekim ayi icerisinde

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Bilgi Notu giincellenerek bakanhga génderilemesi

01 Ekim - 31 Ekim

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

Egitim istatistiklerinin okul ve kurumlardan elektronik
ortaminda alinmasi

01 Ekim - 30 Kasim

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
MidarlGga

Motorlu Tasit Slirlicti Kursiyerleri Sinavi 2016/MTSKS- 5

08 Ekim

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Ekim - 10 Ekim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTiYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

DONER SERMAVYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

TASINIR GIiRIS VE CIKIS ISLEMLERININ YAPILMASI

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

UCRETSIZ DERS KITAPLARI i$ VE ISLEMLERININ
YURUTULMESI

01 Ekim - 31 Ekim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Ekim - 25 Ekim

KASIM

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Kasim - 30 Kasim

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Kasim - 30 Kasim

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Kasim - 30 Kasim

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudirligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Kasim - 30 Kasim




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Kasim - 05 Kasim

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip génderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Kasim - 08 Kasim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Kasim - 06 Kasim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli is¢i ve 4/c personel maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Kasim - 09 Kasim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli doniist calisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Kasim - 15 Kasim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Kasim - 18 Kasim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Kasim - 14 Kasim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Kasim - 25 Kasim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligl ve emekli doniisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Kasim - 20 Kasim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (cretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Middirlugi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Mudirlugi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve -7 ilge Milli Egitim Midirliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem gizelgelerinin
hazirlanmasi -birlestirilmesi ve Bakanliktan -istenmesi

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

TASIMALI ORTAOGRETIM OGRENCILERINE AIT OGRENCI
BiLGI FORMLARININ (Ek - 1) VE ODENEK FORMLARININ
(Ek - 2) BAKANLIGA GONDERILMESI

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Ekim AYINA AIT TASIMALI iLKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GIDERLERININ ODENMESI

10 Kasim - 31 Kasim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Ekim AYINA AIT OZEL EGITIM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Kasim - 31 Kasim

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Ekim AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Kasim - 24 Kasim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Ekim AYINA AiT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Kasim - 27 Kasim




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Muddurltugi (Tasimah)

Ekim AYlI MERKEZ iLGEYE AIT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Kasim - 02 Kasim

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Ekim AY! iL GENELINE AIT TASIMA VE YEMEK TAHAKKUK
MIKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Kasim - 03 Kasim

Din Ogretimi Sube MudurlGgi

Sorumluluk Sinavlari

Bakanlik¢a agiklanacak

Hayat Boyu Ogrenme Sube MudurliGgi

Alan/Dal Agma Kapama Tekliflerinin Mudurligumuze
gonderilmesi

21 Kasim - 30 Kasim

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bakanligimizin ilan edecegi takvime gore Ekim - Kasim
Aylarinda ilimizde bulunan Egitim Kurumlarinin norm
gincelleme islemleri yapilacaktir.

2 Kasim -31 Kasim

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Bilim Sanat Merkezlerine Ogretmen Atamalarinin
yapilmasi ve ilisik kesme islemlerinin tamamlanmasi

16 Kasim 20 Kasim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Kasim - 30 Kasim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarda stk is birligi icerisinde
isg konusunda farkindalik yaratmak amaciyla panel ve
seminer vb. Planlanmasi

01 Kasim - 30 Kasim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

ilkyardimci, yanginla miicadele, arama kurtarma, tahliye
ve haberlesme ve kkd. Bakimi egitimlerinin verilmesi

01 Kasim - 30 Kasim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Kasim - 30 Kasim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gozetiminin yapilmasi

01 Kasim - 30 Kasim

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Kasim - 30 Kasim

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Kasim - 30 Kasim

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinanacak ilimiz ve ilgelerindeki Kurumlarin rehberlik
ve denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yonetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

01 Kasim - 30 Kasim

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Obezite Raporununil Halk Sagiligi Miidirligiine
gonderilmesi

01 Kasim - 04 Kasim

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Tiitiin Kontrol Raporunun il Halk Saghgina génderilmesi
gonderilmesi

01 Kasim - 30 Kasim

Ortadgretim Sube Mudurligu

Ortaogretim Kurumlarinda Sorumluluk Sinavlari

Bakanlik¢a agiklanacak

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modulli kontroli

01 Kasim - 20 Kasim

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiilii

01 Kasim - 20 Kasim

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurulari

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Kasim - 30 Kasim

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

Bir Yasam Daha... Projesi Kisa Semptom Envanteri
Uygulanmasi

07-25 Kasim




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Denetimi

01/11/2016-30/11/2016

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Ginii
Kurumlar Sonraki 7 is
Giini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube Mudurligu

Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri ilce Temsilcilerinin
Secimi

Kasim ayinin ilk haftasi

Temel Egitim Sube MUudurligu

Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri il Ogrenci
Meclisinin Olusumu

29 Kasim

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

MEIS (istatistiki Veri) Girislerinin alinmasinin
saglanamasi ve kontroliiniin yapilmasi, Okul, ilce
onaylarinin alinmasi, Merkez ilce ve il onayi verilmesi.

01 Kasim - 30 Kasim

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

2016 Yili is Takviminin Hazirlanmasi

01 Kasim - 31 Aralik

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube
Midarlaga

ORTAK SINAVLAR -1 (2016 - 2017)

23-24 Kasim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Kasim - 10 Kasim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Kasim - 25 Kasim

Destek Sube Muddrltgi (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Midurligu (Donatim)

DONER SERMAVYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Muidirligu (Donatim)

SATIN ALMA iS VE iSLEMLERININ YURUTULMESI

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Midurligu (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Midurligu (Donatim)

UCRETSIZ DERS KiTAPLARI iS VE iSLEMLERININ
YURUTULMESI

01 Kasim - 30 Kasim

Destek Sube Muidlrligu (Donatim)

TASINIR GiRi$ VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Kasim - 30 Kasim

ARALIK

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen dava dilekgelerine siresi icinde cevap dilekgesi
yazihp ilgili mahkemesine gonderilmesi ve durusmalara
girilmesi

01 Aralik - 31 Aralik

Hukuk Sube MudurlGgu

Gelen mahkeme kararlarina iliskin islemlerin yapilmasi
icin iligili birime gonderilmesi

01 Aralik - 31 Aralik

Hukuk Sube MudurlGgu

Temyiz veya itiraz yoluna gidilecek mahkeme
kararlarina karsi siiresi icinde temyiz veya itiraz
dilekcesi yazilmasi

01 Aralik - 31 Aralik

Hukuk Sube MudurlGgu

Bakanliktan ve mudurligimiz birimlerinden gelen bilgi
ve/veya hukuki mitalaa isteklerinin cevaplanmasi

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu ekderslerin banka listelerinin sisteme girilerek
bankaya gonderilmesi

01 Aralik - 05 Aralik

Destek Sube Middirltgia (Muhasebe)

TYCP Calisanlarinin devam davamsizliklarinin
incelenmesi maaslarin hazirlanmasi banka listelerinin
hazirlanarak sistemden génderilmesi, gelir vergisi
muhtasar beyannamelerin hazirlanip génderilmesi sgk
bildirgelerinin hazirlanarak gonderilmesi

01 Aralik - 08 Aralik

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel maas bilgi degisikliklerinin KBS
sistemine islenmesi

01 Aralik - 06 Aralik




BiLECIK iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU 2016 YILI i$ TAKViMI

SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personel, stirekli isci ve 4/c personel maas
ciktilarinin alinmasi okul ve kurumlardan gelen
evraklarin incelenmesi ve birlestirilmesi

07 Aralik - 09 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Ekders karsiligl, emekli doniisi calisanlarin Gcretlerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi 6deme emirlilerinin KBS
sisteminden alinarak def.muh.mid.gonderilmesi

12 Aralik - 15 Aralik

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Ucretli karsihgi calisanlarin banka listelerinin sisteme
girilmesi ve gonderilmesi

15 Aralik - 18 Aralik

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Kadrolu, Surekli isci ve 4/c personelin Maas banka
listelerinin sisteme girilmesi ve gonderilmesi

11 Aralik - 14 Arahk

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Emekli keseneklerinin KBS sisteminden alinarak
incelenip sgk.modiiliinden génderilmesi

15 Aralik - 25 Aralik

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Daimi isci,4/c,Ekderskarsiligi ve emekli donisi sgk e
bildirgelerin hazirlanarak génderilmesi

16 Aralik - 20 Aralik

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

icrali personelin kesintileri ve Mahkeme Kararlarinin
odenmesi ve yazismalari

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Mudirligi (Muhasebe)

Kadrolu personelin ekders (icretlerinin hazirlanmasi okul
ve kurumlardan gelen evraklarin incelenmesi ve
birlestirilmesi

28 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Midirlugi (Muhasebe)

Sosyal Yardim Odemeleri(Dogum,Olim)vs.

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Gogici ve slirekli gorev yolluklarinin hazirlanip 6denmesi

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Middirlugi (Muhasebe)

Yurt disinda gorev yapan personelin tedavi ve yoluk
odemelerinin istenmesi 6demelerin yapilmasi.

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Muhasebe)

Kurum degistiren ve atamasi yapilan personellerin SGK
bildirim giris ve cikis islemleri yapilmasi

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Mudirligimize ve 7 ilge Milli Egitim Middrliiklerine
bagh okul ve kurumlarin 6denek istem gizelgelerinin
hazirlanmasi birlestirilmesi ve Bakanliktan istenmesi

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Middirltgi (Muhasebe)

Surekli iscilerin -6772 sayili kanun esaslar uyarinca
Bakanlar kurulunun tesbit edecegi ilave tediye
ikramiyesinin bodrolarinin hazirlanmasi sisteme
girilmesi ve 6deme yapilmasi

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Kasim AYINA AiT TASIMALI ILKOKUL/ORTAOKUL
OGRENCILERININ YEMEK GiDERLERININ ODENMESI

10 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Kasim AYINA AIT OZEL EGITIM OGRENCILERININ TASIMA
GIDERLERININ ODENMESI

10 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Kasim AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
VERILMESI

01 Aralik - 24 Aralik

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Kasim AYINA AIT KDV TEVKIFAT BEYANNAMESININ
ODENMESI

01 Aralik - 27 Aralik

Destek Sube Mudurltgu (Tasimah)

Kasim AYlI MERKEZ iLCEYE AiT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Aralik - 02 Aralik

Destek Sube Muddurlugi (Tasimah)

Kasim AYI iL GENELINE AIT TASIMA VE YEMEK
TAHAKKUK MIiKTARLARININ ONAYLANMASI

01 Aralik - 03 Aralik

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Mesleki Teknik Egitimin Toplumda Tanitiimasi (Genelge
2009/25) Ek - 1 Form)un Hayat Boyu Ogrenme Genel
Mudirligine gonderilmesi

26 Aralik - 30 Aralik
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SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Hayat Boyu Ogrenme Sube MudurliGgi

Okullar Hayat Olsun Projesine dahil olan okullarin
raporlarinin il Milli Egitim Mudirltgiine génderilmesi

19 Aralik - 23 Aralik

Hayat Boyu Ogrenme Sube MudurliGgi

Mesleki Egitim Merkezlerinde aday ciraklarin ve girak
ogrencilerin 1. donem sinavlarinin yapilmasi

19-23 Aralik

Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudirligi

Merkez Halk Egimi ve Hayatboyu Ogrenme Planlama
Komisyonu

07 Aralik - 14 Aralik

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Engelli Ogretmen Alimi

07 Ekim - 11 Aralik

insan Kaynaklari Sube Miidiirligii (Atama)

Hizmet Alanlarinin Glincellenmesi

01 Ekim - 15 Aralik

insan Kaynaklari Sube Miidiirligi (Atama)

Norm Kadroa Fazlasi Ogretmenlerin Yer Degistirme
Basvurulariile is ve islemlerinn yapilmasi

07 Aralik - 30 Aralik

insaat Emlak Sube Midiirliigi

Uygun gorilen onarimlarin yaklasik maliyet hazirlanmasi
calismalarinin baslatiimasi

01 Aralik - 30 Aralik

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda risk degerlendirmelerin yapilmasi ve
rehberligin saglanmasi

01 Aralik-29 Aralik

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

isg uzmanlari ile degerlendirme toplantisi

01 Aralik-29 Aralik

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

il/ilce bulunan okul ve kurumlarin ¢alisanlarina is saghgi
ve glivenligi egitimlerinin verilmesi

01 Aralik-29 Aralik

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda ortam gézetiminin yapilmasi

01 Aralik-29 Aralik

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Yillhk degerlendirme raporunu hazirlanmasi

01 Aralik-29 Aralik

isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okul/kurumlarda acil durum eylem planlarinin
hazirlanmasi, egitimlerinin verilmesi ve rehberlik
edilmesi

01 Aralik-29 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Boliumumiiz ile ilgili istatistiklerin ¢ikariimasi.

25 Aralik -31 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

Maarif Mifettislerinin aylik ¢calisma cizelgelerini ve
calisma programlarinin islemlerinin yapilmasi.

01 Aralik -31 Aralik

Maarif Mifettisleri Baskanhgi

2015-2016 Egitim Ogretim Yilinda Calisma Planina
alinanacak ilimiz ve ilgelerindeki Kurumlarin rehberlik
ve denetimi yapilmasi, bununla ilgili kurum, yonetici ve
o0gretmen teftis raporlarinin diizenlenmesi.

01 Aralik -31 Aralik

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Mesleki Teknik Egitim Farkindaliginin Olusturulmasi ve
Tercih Edilir hale Getirilmesi (Genelge 2011/23) Mesleki
Teknik Egitim Genel MUdurligline Rapor gonderilmesi

19 Aralik - 23 Aralik

Mesleki ve Teknik Egitim Sube Mudurligu

Titiin Kontrol Raporunn il Halk Sagligina génderilmesi
gonderilmesi

01 Aralik -30 Aralik

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Sosyal Tesis Modull kontroli

01 Aralik - 20 Aralik

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Ogretmenevi faaliyet modiili

01 Aralik - 20 Aralik

Destek Sube Muduiirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Yardim Kampanyalari

01 Aralik - 30 Aralik

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Kamp duyurulari

01 Aralik - 30 Aralik

Destek Sube Muduirliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Lojman giris ¢ikis basvurulari

01 Aralik - 30 Aralik

Destek Sube Mudurliigii (Ogretmene
Hizmet ve Arsiv Hizmetleri)

Arsiv ile ilgili is ve islemler

01 Aralik - 30 Aralik

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube Miidirligi

DUNYA ENGELLILER GUNU

03 Aralik
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SORUMLU BiRiM

YIL iCINDE YAPILACAK CALISMALAR

BASLAMA/BITiS TARiHi

Ozel Ogretim Kurumlari Sube MudirlGgi

Ozel Rehabilitasyon Merkezine Devam Edenlere Modiil
Uzerinden Onay Verilmesi

Ayin ilk 5 is Gunii
Kurumlar Sonraki 7 s
Giini ilce MEM Onay

Temel Egitim Sube Mudurligu

Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri Toplantisi

21 Aralik

Strateji Gelistirme Sube Mudurligi

il Milli Egitim Mudirltgi Kamu Hizmet Envanterini
gincellenmesi

01 Aralik - 15 Ocak

Olgme Degerlendirme ve Sinav Sube

e e Motorlu Tasit Surlict Kursiyerleri Sinavi /MTSKS-6 10 Aralik
Mudurligu
&'??? I'?‘fger'end'rme ve Sinav sube ORTAK SINAVLAR- Mazeret Sinavi (2016-2017) 10- 11 Aralik
Gdurlugu

Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Sube
Midarlagia

Fatih Projesi Egitimen Gorevlendirilmesi.

1 Aralik - 30 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

MAL VE HiZMET HARCAMALARININ MEBBIS
MODULUNE VERI GIRISLERININ YAPILMASI

05 Aralik - 10 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

PERSONEL YEMEK ALIMI IHALESININ YAPILMASI

15 Aralik - 25 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

DERS ARAC VE GERECLERI ILE DONATIM iHTIYACLARINI
TEMIN EDIMESI

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muidurligu (Donatim)

DONER SERMAVYE i$ VE iSLEMLERINi YORUTULMESI

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

KAYIP MUHUR VE BERATLARININ iS VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muddirltgi (Donatim)

SATIN ALMA IS VE ISLEMLERININ YORUTULMESi

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Muddrltgi (Donatim)

UCRETSIZ DERS KITAPLARI i$ VE ISLEMLERININ
YURUTULMESI

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Midlrligu (Donatim)

ARAC AKARYAKIT TAKIBI VE ARAC
GOVLENDIRMELERININ YAPILMASI

01 Aralik - 31 Aralik

Destek Sube Midirligu (Donatim)

TASINIR GiRi$ VE CIKIS iSLEMLERININ YAPILMASI

01 Aralik - 31 Aralik




